TIPMPG

Instituto de Previdéncia Municipal de Praia Grande

CARTA CONVITE - EDITAL

CONVITE N.° 005/2015
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 139/2015

1 - PREAMBULO

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PRAIA GRANDE com sede Rua Jau,
880 — 59 andar — salas 52/53/54/55 — Boqueirao, Praia Grande — SP CEP. 11706-500 FAZ
SABER que se encontra em aberto Processo Licitatdrio na Modalidade de "CONVITE” do TIPO
MENOR PRECO GLOBAL, para “CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACAO DE SERVICOS REPROGRAFICOS DE IMPRESSAO, DISTRIBUIDOS EM
DOIS PONTOS DE ATENDIMENTO, INDICADOS PELA AUTARQUIA, INCLUINDO
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, HARDWARES, SOFTWARES, SUPRIMENTOS E
PERIFERICOS, SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO E REPOSICAO DE
EQUIPAMENTOS QUANDO NECESSARIO”, oriundo do Processo Administrativo n©
139/2015, sendo o processamento e julgamento em consonancia com a Lei n° 8.666/93 e
Normas Complementares n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 alterada pela Lei Complementar
no 147, de 07 de agosto de 2014.

1.1 - Fica designado o dia 18 de maio de 2015, as 09h00min, para a sessao de abertura dos
trabalhos, devendo os envelopes PROPOSTA e DOCUMENTAGAO, serem entregues,
devidamente lacrados a Comissao de Licitacdes, sito na Rua Jau, n°® 880, 5° andar, salas
52/53/54/55 - Boqueirao, Praia Grande-SP, na sede do Instituto, até as 08h50min;

| 2 - OBJETO

2.1. Constitui objeto desta licitacio a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACAO DE SERVICOS REPROGRAFICOS DE IMPRESSAO, DISTRIBUIDOS EM
DOIS PONTOS DE ATENDIMENTO, INDICADOS PELA AUTARQUIA, INCLUINDO
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, HARDWARES, SOFTWARES, SUPRIMENTOS E
PERIFERICOS, SUPORTE TECUICO, MANUTENCAO E REPOSICAO DE
EQUIPAMENTOS QUANDO NECESSARIO, conforme especificagoes e quantidades descritas
nas planilhas propostas, especificagbes técnicas (Anexo I e VI) e nos termos da Minuta de
Contrato (Anexo V) que fazem parte integrante ao presente.

2.2— DA VISITA TECNICA

2.2.1—- A empresa interessada devera, obrigatoriamente, realizar visita técnica (até um dia
util antes a abertura do certame) e obter, sob sua responsabilidade e risco, todas as
informagOes necessarias para elaborar a proposta e assinar o contrato.

2.2.2 - O agendamento da visita técnica é obrigatdrio e devera ser feito junto com o IPMPG
sediado a Rua Jau, n° 880, 5° andar, através do telefone: (13) 3476-1500, no horario das
8:30h as 17:30h, falar com Douglas Gianotti, que expedira declaracao nesse sentido. A visita
devera ser realizada em até 01 (hum) dia antes a entrega dos envelopes.

2.2.3 - ApoOs a visita 0 proponente recebera um atestado de visita técnica, o qual devera ser
juntado ao envelope n° 01 — Documentacao.
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2.3 - PARAMETRO

2.3.1 - Servico de reprografia com demanda estimada de 10.000 (dez mil) fotocdpias/més,
distribuidos em 02 (dois) pontos de atendimento, indicados pelo Instituto de Previdéncia,
disponibilizando materiais de consumo/insumos e mao de obra.

2.3.2 - O consumo total devera ser calculado pelo seguinte percentual: Formato A4: 95% de
fotocdpias; Formato A3: 1% de fotocdpias; Formato Oficio 2: 2% de fotocdpias e Formato
Carta 2% de fotocopias.

2.3.3 — Recursos minimos do(s) equipamento(s) para a realizacao do servico: Copiadora
monocromatica, impressao em preto e branco, que suporte a impressao de documentos nos
tamanhos: A4, A3, Oficio 2 e Carta. A resolugao minima exigida é de 600dpi, com velocidade
minima de impressao de 30ppm em A4. O equipamento devera realizar impressao de cdpias
em frente e verso (Duplex).

2.3.4 — Para a pretendida prestacao de servicos a vencedora do certame licitatorio devera
disponibilizar equipamentos novos e em linha de produgao, com os seguintes insumos, sem
onus a autarquia, quais sejam: toner; cilindro; revelador; algodao para limpeza e todos os
demais insumos necessarios para a regular manutencao dos equipamentos, além de mao-de-
obra, manutencao e assisténcia técnica dos equipamentos (incluindo a substituicdo de pecas),
assim como a substituicao dos equipamentos quando de seu desgaste natural ou quando
estiver apresentando problemas constantes, inclusive acrescentar equipamento novo e em
linha de producdo de modo a suprir as necessidades da demanda de fotocdpias.

2.4 - O objeto devera obedecer rigorosamente as especificacdes contidas neste edital, sendo
que a proposta que ndo atender as especificagbes sera desclassificada.

| 3 - DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes deverao onerar os recursos da seguinte dotagao:

DOTACOES ORCAMENTARIAS
3.3.90.39 00 122 4005 2162

4 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - N3o sera permitida a participacdo de empresa:

I — Em consorcios ou que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si, ou ainda,
qualquer que seja sua forma de constituicao.

II — Que tenha sido declarada inidonea pela Administracdo Direta ou Indireta, Federal,
Estadual ou Municipal, enquanto perdurar o motivo determinante da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo, em data anterior a abertura da licitagao.

III — Que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria para licitar e impedimento
de contratar com o Instituto de Previdéncia Municipal de Praia Grande ou a prefeitura da
Estancia Balnearia de Praia Grande nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei 8666/93.
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IV — Cujos administradores e/ou acionistas, detentores do controle do estabelecimento
participante desta licitacdo, que possuam qualquer vinculo direto ou indireto com a contratante
ou com o responsavel por esta licitacdo, nos Termos do artigo 9° da Lei Federal n® 8.666/93 e
suas atualizacOes posteriores.

4.2 - Por forca do que dispde os artigos 42 a 45 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, as microempresas, empresas de
pequeno porte terdo tratamento diferenciado e favorecido.

4.3 - A falsidade das declaracdes prestadas, objetivando os beneficios da Lei Complementar n®
123/06, podera caracterizar o crime de que trata o artigo 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das san¢des administrativas previstas em lei,
mediante o devido processo legal, e implicard, também, a inabilitagdo do licitante, se o fato
vier a ser constatado durante o tramite da licitacdo.

| 5 - INFORMAGOES E IMPUGNAGAO

5.1. Os pedidos de informagGes e/ou esclarecimentos relativos a licitacdo, deverdo ser
encaminhados, por escrito, a Diretoria Administrativa do Instituto de Previdéncia Municipal de
Praia Grande das 8:30 as 17:30 ou através dos e-mails: rafael@ipmpg.sp.gov.br ou
douglas@ipmpg.sp.gov.br, sendo que as respostas serao encaminhadas a todas as empresas
convidadas.

5.2 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos ou providéncias em
relagdo ao presente edital, ou ainda impugnar a Carta Convite, sendo que a pessoa juridica
(licitante) desde que o faca com antecedéncia de até 02 (dois) dias uUteis da data fixada
para recebimento do Envelope Proposta, observado o disposto no artigo 41 paragrafo 2° da Lei
8.666/93 e suas alteracdes posteriores. Sendo que tal impugnacao devera ser protocolizada
na Diretoria Administrativa do Instituto de Previdéncia Municipal de Praia Grande,
sito a Rua Jad, n° 880, 5° andar, Boqueirao.

5.3 - A impugnacdo devera, obrigatoriamente, estar acompanhada da apresentagao de CPF e
RG, em se tratando de pessoa fisica, e em se tratando de pessoa juridica, do respectivo Ato
Constitutivo (por documento original, cdpias autenticadas ou cdpia simples para serem
autenticadas por servidor da Diretoria Administrativa do IPMPG antes do protocolo da referida
impugnagao).

5.3.1 - Caso a impugnacado seja assinada por procurador, devera anexar o Instrumento de
Procuracdo que comprove que o signatario, efetivamente, representa e possui poderes de
representacao da impugnante.

‘ 6 - DA FORMA DE PREENCHIMENTO EXTERNO DO ENVELOPE

6.1 - Os envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO” deverdo ser
apresentados separados e devidamente fechados, indevassaveis, opacos, identificados
obrigatoriamente em sua parte externa, com os seguintes dizeres:
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> Nome da empresa:

> Numero do CONVITE:

> Numero do PROCESSO:

> Data e hora da abertura dos involucros:
> Identificacdo dos invédlucros:

> Identificacao da licitante:

> INVOLUCRO 01 - DOCUMENTACAO
> INVOLUCRO 02 - PROPOSTA

6.2 - Caso as propostas sejam enviadas via correio para o enderecamento descrito abaixo, os
documentos deverdo chegar até o dia da licitacdo, desde que anteceda o horario previsto para
abertura do procedimento.

AO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PRAIA GRANDE

A/C

COMISSAO DE LICITAGOES )

RUA JAU, 880, 5° ANDAR — BOQUEIRAO - CEP 11.701-190 -PRAIA

GRANDE-SP
REFERENTE A CARTA CONVITE N° ----/15
ABERTURA ......... A /2015 - AS .......... HORAS .

SIGILOSO NAO VIOLAR

6.3 - Nao serao recebidas proposta comercial ou documentacao via fac-simile ou e-mail, e nem
admitida proposta comercial alternativa.

| 7 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1 - O Envelope Documentacdo devera conter:

7.1.1 — A Prova de regularidade perante o sistema de Seguridade Social — INSS podera se dar
mediante:

a) Apresentagdo da CND Certiddo Negativa de Débitos ou CPD-EN — Certiddao Positiva de
Débito, com efeito, de negativa; ou

b) Apresentacdo da Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva
com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal.

7.1.2 — Certificado de Regularidade de Situagao para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (FGTS), por meio da apresentacao do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS.

7.1.3 — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente na forma da lei, mediante apresentacao da seguinte certidao:

7.1.3.1 — Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Mobiliarios.
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7.1.4 - Ato Constitutivo/Contrato Social com suas alteragdes posteriores ou Consolidado se for
0 caso, ou Declaracao de Firma Individual devidamente registrada, se houver.

7.1.5 - Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar n® 123/06 alterada pela Lei Complementar n® 147,
de 7 de agosto de 2014 (anexo — III).

7.1.6 — Se o representante legal (caso ndo seja o sécio ou proprietario) da empresa for assinar
a proposta ou qualquer declaracao devera apresentar a procuracao dando poderes
para tais finalidades, sendo que na hipétese de ndo constar prazo de validade nas
PROCURACOES apresentadas, a comissdo aceitard como validas as expedidas até 06 (seis)
meses, imediatamente anteriores a data de apresentagao dos Envelopes Documentacdo e
Proposta.

7.2 — As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverao apresentar toda a documentagdo exigida para fins de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

7.2.1 — Havendo alguma restricao na comprovacao de regularidade fiscal das Microempresas e
das Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) Uteis, a contar da
homologacdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Prefeitura, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdao de
eventuais certidoes negativas ou positivas, com efeito, de certidao negativa.

7.2.2 — A ndo regularizacdao da documentagdo, no prazo previsto no subitem 7.2.1, implicara
na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital,
procedendo-se a convocacao dos licitantes para, em sessao publica, retomar os atos referentes
ao procedimento licitatdrio.

7.3 — A falta de apresentacao da declaracao exigida no subitem 7.1.5 ou sua
imperfeicao, ndo conduzira ao seu afastamento da licitacdao, mas tao somente dos
beneficios da Lei Complementar 123/06 alterada pela Lei Complementar n° 147, de
7 de agosto de 2014.

7.4 - Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados no original ou por qualguer
processo de coOpia reprografica autenticada ou em publicacdo de 6rgdo da imprensa, na forma
da Lei.

7.5 - As certidoes devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao constar
de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de validade de 06 (seis)
meses, a partir de sua expedicao.

7.6 - Os documentos emitidos via internet poderao ser conferidos pela Comissao Permanente
de LicitagOes.

7.7 - Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz e
com CNPJ da matriz. E se for filial todos os documentos deverao estar em nome da filial e
com CNPJ da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou por determinacdo legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos
os estabelecimentos da empresa.
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7.8 - O licitante sera inabilitado se deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos no
envelope Documentacdo ou apresentd-los com irregularidades, em desacordo com o
estabelecido neste Convite, ndo se admitindo complementagao posterior.

8 - DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1 - O Envelope Proposta devera conter:

8.1.1 - A proposta impressa ou datilografada preferencialmente em papel timbrado da
empresa em 01 (uma) via redigida em portugués de forma clara e detalhada, sem emendas ou
rasuras assinada em seu final pelo representante legal da proponente, e rubricada nas demais
folhas, dela fazendo-se constar:

a) Razao social e endereco completo da proponente e ainda informar o nimero do
telefone, fax ou e-mail para fins de comunicacao/intimagao dos atos praticados pela
Comissao.

b) NuUmero do convite e do processo;

c) Descricdo detalhada do objeto da licitacao, obedecidas as especificacdes constantes nos
anexos I e VI;

d) Valor Mensal e Valor Global;

8.2 - Declaracao de que o prazo de validade nao é inferior a 60 (sessenta) dias da
apresentacao do envelope proposta.

8.3 - Nao serdo aceitas propostas, cujos precos sejam superiores aos praticados pelo mercado,
ou fixados pelo Governo Federal, em se tratando de produtos sob o regime de tabelamento.

8.4 - O preco constante da proposta comercial devera ser expresso em moeda corrente
nacional com até duas casas apos a virgula, em algarismos, apurado a data prevista para a
apresentacao da mesma, conforme previsto neste Edital, sem a inclusao de qualquer encargo
financeiro ou previsao inflacionaria.

8.5 - Em caso de divergéncia entre o valor expresso em algarismos e por extenso, prevalecera
este Ultimo.

8.6 - No prego ofertado pela licitante, deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos
relativos ao objeto deste Convite, inclusive despesas com materiais, transportes, fretes,
seguros, mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios e tributarios
ou outros decorrentes ou que venham a ser devidos em razao do mesmo, ndao cabendo a
Prefeitura, quaisquer custos adicionais.

8.7 - Nao serdo aceitas condicdes gue contemplem faturamentos minimos, sendo tais
propostas desclassificadas.

8.8 - Na hipdtese de erro no preco cotado e/ou nas demais condicOes apresentadas na
proposta, ndo sera admitida a retificacao.

8.9 — Nao cabera desisténcia da proposta em hipotese alguma, depois de aberto o
respectivo envelope.
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‘ 9 - CREDENCIAMENTO

9.1 - O credenciamento far-se-a por:

a) Instrumento publico ou particular, com a firma reconhecida, do representante
legal (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado) que o assina, do qual constem
poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do certame, assinar
declarages, interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar os
demais atos pertinentes do certame (vide modelo referencial constante do Anexo II) e
copia do contrato ou estatuto social da licitante, acompanhado da ata de eleigao
da diretoria, em se tratando de sociedade anonima.

b) Quando sua representacao for feita por um de seus sdcios, dirigentes ou assemelhados,
apresentar copia do contrato ou estatuto social da licitante, acompanhado da ata de
eleicdo da diretoria, em se tratando de sociedade anénima.

9.2 — Na hipétese de n3o constar prazo de validade nas PROCURACOES apresentadas, a
comissdo aceitara como validas as expedidas até 06 (seis) meses, imediatamente anteriores a
data de apresentacao do Envelope proposta.

9.3 - A ndo apresentagao do credenciamento nao implica na inabilitagao da proponente, mas o
impede de manifestar-se contra as decisdes tomadas pela Comissao Permanente de Licitagao
durante a fase de abertura de envelopes.

9.4 - Os participantes deste Convite s6 poderao se manifestar durante o procedimento
licitatorio, inclusive para desistir da interposicdo de recursos, por meio de seus representantes
legais ou credenciados que deverao apresentar prova de identidade.

9.5 - Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de um
proponente.

10 - DA ABERTURA DOS ENVELOPES

10.1. O presente convite sera processado e julgado de acordo com o procedimento
estabelecido no artigo 43 da Lei 8.666/93 e Normas Complementares.

10.1.1 - No dia e hora designados no predmbulo, na presenca dos licitantes ou de seus
representantes legais que comparecerem ao ato, a Comissdao Permanente de LicitagOes, iniciara
os trabalhos, examinando os envelopes documentacdao e proposta, os quais serdao rubricados
pelos membros da Comissao e por todos representantes presentes, procedendo-se em seguida
sua abertura.

10.1.2 - Apos abertos os envelopes, as propostas serdo tidas como imutaveis e acabadas, nao
sendo admitidas quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou omissoes;

10.1.3 — A comissdo julgadora procedera a abertura do invélucro n. © 01, conferira e rubricara
todo o contelido que, em seguida, também sera examinado e rubricado pelos representantes
legais ou procuradores das empresas participantes presentes. Caso nao haja nenhuma
impugnagao, estando todas as licitantes habilitadas, a Comissdo passara a abertura dos
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Envelopes Proposta, desde que todos os representantes de todas as empresas declinem do
direito de interpor Recurso Administrativo.

10.1.4 - Serao liminarmente inabilitadas ou desclassificadas as participantes que
apresentarem documentagdao ou proposta incompleta ou com borrdes, rasuras em partes
essenciais, sem a devida ressalva, constando esse fato e o0 motivo que lhe deu causa na ata de
Sessao.

10.1.5 — Desta fase sera lavrada ata circunstanciada, que sera assinada pelos membros da
Comissao e por todos representantes dos licitantes presentes, constando da mesma, toda e
qualquer declaragao que interessarem ao julgamento desta licitacao.

10.1.6 — A Comissao julgadora, encerrada a 12 fase do certame — Abertura de Envelope
Documentacao, e apds decorrido o prazo para eventuais recursos, procedera a abertura do
invlucro n® 2 - Envelope Proposta. Aos concorrentes inabilitados serdo devolvidos os
invélucros n° 02 fechados, podendo, todavia, a Comissao reté-los, desde que com anuéncia
dos mesmos, para o fim de subsidiar pesquisa de mercado no proprio processo relativo ao
objeto licitado.

10.1.7. Os envelopes contendo as propostas de precos dos licitantes habilitados serao abertos
em sessao designada para este fim, ou ap0s a sessao de habilitacao, nos termos do item.

10.1.8. Rubricadas suas folhas pelos membros da Comissao e pelos representantes
credenciados dos licitantes presentes, a Comissao suspendera a sessao para que a Secretaria
Requisitante possa analisar as propostas ofertadas.

11 - DO JULGAMENTO

11.1 - O critério de julgamento é de MENOR PRECO GLOBAL.

11.2 - Serdo desclassificadas, sem que caiba qualquer indenizacdo as proponentes, as
propostas:

a) que ndo atendam as exigéncias desta Carta Convite sejam omissas ou apresentem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

b) com precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

11.3 - N3o serdo aceitas condicdes gue contemplem faturamentos minimos, sendo tais
propostas desclassificadas.

11.4 - Se todas as empresas forem declaradas inabilitadas ou as propostas forem
desclassificadas, a autarquia podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a
apresentacdo de novas documentagOes ou propostas escoimadas das causas referidas nos
itens acima.

12 - DA CLASSIFICACAO

12.1 - As propostas consideradas aceitaveis serao analisadas pela Comissdo, apds andlise e
manifestacdo da Unidade Requisitante, que fara a classificacao por MENOR PRECO GLOBAL;
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12.2 - A classificacdo se fara pela ordem crescente dos precos propostos;

12.3 - Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

12.3.1 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

12.3.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacao em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

12.3.3 - Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova
proposta no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da convocacdao da Comissdo
Permanente de Licitaces, realizada através de fax ou e-mail, sob pena de preclusao.

12.3.4 - Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 12.3.1,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a
preferéncia e apresentar nova proposta.

12.3.5 - Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificagao.

12.3.6 — O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta
nao tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou empresa de pequeno porte.

12.3.7 - Nao ocorrendo a contratacdao de microempresa ou empresa de pequeno porte,
retomar-se-ao em sessao publica, os procedimentos relativos a licitacdo, sendo assegurado o
exercicio do direito de preferéncia na hipdtese de haver participacao de demais microempresas
e empresas de pequeno porte.

12.3.8 — Na hipotese da ndo contratacdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e
ndo configurada a hipdtese prevista no subitem 12.3.7, sera declarada a melhor oferta aquela
proposta originalmente vencedora do certame.

12.3.9 - As Licitantes que desejarem obter os beneficios de preferéncia concedidos pelas Leis
123/06 alterada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014 e 11.488/07 deverao
declarar, sob as penas da Lei, de que cumprem com os requisitos legais para a qualificacao
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, estando apto a usufruir do tratamento
diferenciado e estabelecido, nos termos dos artigos 43 a 49, da Lei Complementar 123, de 14
de dezembro de 2006 alterada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014 ou da
Lei 11.488 de 15 de junho de 2007 (vide modelo Anexo III) .

13 - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1 - O objeto da licitagdo sera adjudicado a empresa classificada em primeiro lugar;
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13.2 - Adjudicado o objeto, a Comissao, apds decorrido o prazo de interposicdo de recurso ou
julgado o mesmo, submetera os autos a autoridade competente para deliberacdo quanto a
homologagao da adjudicagao.

14— RECURSOS

14.1 - Dos atos praticados pela Comissao, cabem os recursos previstos no artigo 109 da Lei
n.% 8666/93, os quais se interpostos terdao encaminhamento previsto em seu paragrafo 49, e,
em caso de provimento ndo ensejardao nenhuma indenizacdo aos recorrentes.

14.2 - Eventuais recursos deverdao ser protocolados no prazo legal, junto a Comissao de
Licitacdes, nos dias uteis, das 9:00 as 17:00 horas, a Rua Jau n° 880, 5° andar, Boqueirdo,
Praia Grande - SP.

15 — ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 - A classificada em primeiro lugar sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias
corridos contados da data da convocagao, assinar o Contrato.

15.2 — o Contrato devera ser assinado por representante legal, procurador, diretor ou sécio da
EMPRESA, devidamente acompanhado, respectivamente, de procuracao ou Contrato social e
cédula de identidade.

15.3 - O Prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma vez, e dentro de 05
(cinco) dias corridos, desde que solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra motivo
justificado e aceito pela Administracao.

15.4 - Na hipdtese de ndo atendimento a convocacao, para assinatura do contrato ou havendo
recusa em fazé-lo, fica facultado a Administragao, desde que haja conveniéncia, proceder ao
chamamento das demais licitantes, observada a ordem de classificagao das propostas.

15.5 — No ato da assinatura do Contrato, o contratado se obriga a assinar o Termo de Ciéncia
e Notificacdo, que o presente estara sujeito a remessa ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, caso o valor da ordem de fornecimento, ultrapasse o limite estabelecido na Alinea “C”

do Inciso IT do Artigo 23 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracoes, conforme
Resolucdo n.? 07/2014 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

‘ 16 — PRAZO PARA INICIO DO OBJETO DA LICITACAO

16.1 - O prazo para distribuicao do equipamento sera de até 15 (quinze) corridos, a contar do
1° dia util posterior a assinatura do contrato.

17 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1 - Indicar um responsavel pela fiscalizagdo dos Servicos mencionada a clausula primeira, o
qual devera manter estreita articulacdo com a CONTRATADA;
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17.2 - Promover sob sua responsabilidade e expensas as publicagdes oficiais;

17.3 - Tomar em tempo habil, durante a realizacdo do projeto, as decisdes e fornecer as
informac0es que se fizerem necessarias ao seu prosseguimento;

17.4 - Atestar ao final, por escrito, o cumprimento do Contrato pela CONTRATADA, quanto a
qualidade do servico e as obrigacdes assumidas.

18 — VALIDADE DO CONTRATO

18.1- O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do_ Contrato,
prorrogavel a critério das partes, nos termos da legislacao vigente, mediante Termo de
Prorrogacao Contratual.

18.2 - Além do previsto no item anterior, o contrato podera ser prorrogado pelos seguintes
motivos:

18.2.1 - Alteracao nos projetos ou das especificagdes da Contratante;

18.2.2 - Superveniéncia de fato excepcional e imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condi¢des de execugao do Contrato;

18.2.3 - Interrupcao do contrato ou diminuicao do ritmo de execucao por ordem e
no interesse da Contratante;

18.2.4 - Aumento de quantidades inicialmente previstas no contrato;

18.2.5 - Omissdo ou atraso de providéncia a cargo da Contratante de que resulte direto
impedimento ou retardamento a execugao do contrato.

19 - RECURSOS

19.1 - Dos atos praticados pela Comissao, cabem os recursos previstos no artigo 109 da Lei
n.% 8666/93, os quais se interpostos terdo encaminhamento previsto em seu paragrafo 49, e,
em caso de provimento ndao ensejarao nenhuma indenizagao aos recorrentes.

19.2 - Eventuais recursos deverdao ser protocolados no prazo legal, junto a Comissao de
Licitacdo, nos dias Uteis, das 9:00 as 17:00 horas, a Rua Jau, 880, 5° andar, Boqueirdo — Praia
Grande - SP.

20 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

20.1 — O pagamento sera mensal, sendo que o mesmo se dara até 5 (cinco) dias Uteis do més
subsequente, a contar do inicio da prestacdo de servicos e da documentagao fiscal,
devidamente atestada;

20.1. - Atestado de recebimento e aprovacao do servigo pela Unidade Requisitante:

20.1.2 - Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal - Fatura:

20.4 - O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente ou no Instituto de
Previdéncia Municipal de Praia Grande mediante apresentacao da nota fiscal.
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20.5 - N3o havera atualizacdes ou compensagOes financeiras a qualquer titulo ou hipdtese.

20.6 - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato
ou fato atribuivel ao CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo financeira pelo Indice
de Precos ao Consumidor do IPC - FIPE, calculado pro rata die.

21 - PENALIDADES

21.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao celebrar o
contrato ficara impedido de licitar e contratar com o Instituto de Previdéncia Municipal de Praia
Grande pelo prazo de 02 (dois) anos.

21.2 - Multa por dia de atraso no inicio dos servicos: 1,0% (um inteiro por cento) por dia
sobre o valor do contrato, até o maximo de 15 (quinze) dias.

21.3 — Multa por inexecugao parcial da requisicao: 10 % (dez inteiros por cento) sobre o valor
da parcela inexecutada.

21.4 — Multa por inexecucao total da requisicao: 20% (vinte inteiros por cento) sobre o valor
do pedido, requisicao ou memorando da Unidade Requisitante.

21.5 — Todas as demais sangOes previstas no Capitulo IV da Lei n°. 8.666/93.

21.6 — As multas serao calculadas sobre o valor GLOBAL do ajuste e serao independentes, isto
é, a aplicacdo de uma nado exclui a de outras.

22 - DAS CONDICOES GERAIS

22.1 - A participacdo da empresa, caracterizada pela apresentacdao do envelope proposta,
implicara na sujeicdo da mesma a todas as exigéncias e condicdes previstas na legislagao que
rege a matéria, bem como, nas constantes desta Carta Convite.

22.2 — As empresas participantes deverao cumprir ao disposto no art. 79, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal.

22.3 - O valor estimado para a contratacao é de R$ 9.570,00 (nove mil, quinhentos e setenta
reais) por ano.

22.4 - Fica eleito o foro da Comarca da Praia Grande para dirimir quaisquer duvidas a respeito
deste Edital que ndo sejam solucionadas de comum acordo entre as partes, com prévia
renincia de qualquer outro.

Praia Grande, 04 de maio de 2015.

REGINA MAINENTE
SUPERINTENDENTE
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ANEXO I

ITEM DESCRIGCAO DO PRODUTO UND. | QUANT. |VALOR MENSAL (\-illf\OLg :L

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
SERVICOS REPROGRAFICOS DE IMPRESSAO, DISTRIBUIDOS EM DOIS
o1 PONTOS DE ATENDIMENTO, INDICADOS PELA AUTARQUIA, INCLUINDO més 12
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, HARDWARES, SOFTWARES,

SUPRIMENTOS E PERIFERICOS, SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO E
REPOSICAO DE EQUIPAMENTOS QUANDO NECESSARIO.

Validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura da licitagdo.

aos de de 2015. Assinatura do Representante e Carimbo da Empresa
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ANEXO II

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTOS DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a (S]] 0] =T ,
CNPJ..oei e, , COM SEAE NA..ciiiveiiiriiiriieeirere e eeens , através de seu
representante legal infra-assinado, credencia , portador da cédula de identidade n°

............................. , expedida pela SSP/SP, outorgando-lhe plenos poderes para representa-la
na sessao publica do CONVITE n® XXXX/XXXX, para interpor recursos ou deles desistir e ainda
praticar todos os atos inerentes ao certame.

(nome completo, cargo ou funcdo e assinatura do representante legal, com reconhecimento
de firma)
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ANEXO III

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas
previstas no ato convocatdrio, que a empresa
(denominagdo da pessoa juridica), CNPJ € microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006 alterada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de
2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatdrio do Convite n.© XXXX/XXXX,
realizado pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Praia Grande.

.......................... , @0S........ d€ ...cceevevennnnnennn. de 2015,

Nome e assinatura do representante
RG n©
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA
(Processo n°. 139/2015)

Objeto: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS
REPROGRAFICOS DE IMPRESSAO, DISTRIBUIDOS EM DOIS PONTOS DE
ATENDIMENTO, INDICADOS PELA AUTARQUIA, INCLUINDO FORNECIMENTO DE
MAO DE OBRA, HARDWARES, SOFTWARES, SUPRIMENTOS E PERIFERICOS,
SUPORTE TECNICO, MANUTENCAO E REPOSICAO DE EQUIPAMENTOS QUANDO
NECESSARIO.

Justificativa: Para suprir a necessidade de impressOes, digitalizacdes e escaneamentos do
Instituto de Previdéncia Municipal de Praia Grande.

Valor Estimado: R$ 9.570,00 (nove mil, quinhentos e setenta reais) por ano.
Detalhamento do Custo: conforme Anexo I

Dotacdao Orcamentaria:

DOTACOES ORCAMENTARIAS
3.3.90.39 00 122 4005 2162

Prazos: O prazo para distribuicdo do equipamento serd de até 15 (quinze) dias corridos, a
contar do 1° dia Util posterior a assinatura do contrato.

Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL
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ANEXOV

MINUTA

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
PRAIA GRANDE E A EMPRESA
:9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,4

Aos XXXXXXX dias do més de XXXXXX de dois mil e XXXXX, de um lado o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PRAIA GRANDE, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ 03.183.306/0001-19, com sede na Rua Jau, n°. 880, 5° andar, salas
52/53/54/55, CEP 11.701-190, neste ato representado por sua Superintendente Sra. Regina
Mainente, brasileira, portadora da cédula de identidade nO. xxxxxxxxxx e CPF/MF no,
XXXXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATANTE e por outro lado a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob nO.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente de CONTRATADA resolvem
firmar o presente Contrato, conforme processo administrativo n0. XXXX/XXXX, regendo-se pela
referida Lei 8.666/93 e normas complementares e pelas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto desta licitacio a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACi\O DE SERVICOS REPROGRAFICOS DE IMPRESSRO, DISTRIBUIDOS EM
DOIS PONTOS DE ATENDIMENTO, INDICADOS PELA AUTARQUIA, INCLUINDO
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, HARDWARES, SOFTWARES, SUPRIMENTOS E
PERIFERICOS, SUPORTE TECNICO, MANUTENGAO E REPOSIGAO DE
EQUIPAMENTOS QUANDO NECESSARIO conforme especificacao e quantidade descrita na
planilha proposta (Anexo I).

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO - Os servicos de responsabilidade da
CONTRATADA, mencionados na Clausula Primeira deste Contrato, serdo desenvolvidos de
acordo com a proposta da Contratada, constante no presente processo administrativo, com
acompanhamento/fiscalizacao de um funcionario indicado pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO - A CONTRATADA tem atribuicdo e responsabilidade pelo planejamento
e a prestagdo dos servicos, bem como outros procedimentos necessarios ao bom
desenvolvimento dos Servigos.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Disponibilizar equipamentos novos e em linha de producdo, com os seguintes insumos,
sem Onus a autarquia, quais sejam:

a) toner;
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b) cilindro;

c) revelador;

d) algodao para limpeza;

e) todos os demais insumos necessarios para a regular manutencdo dos
equipamentos;

f) mao-de-obra, manutencao e assisténcia técnica dos equipamentos (incluindo a
substituicao de pegas), assim como a substituicao dos equipamentos quando de seu
desgaste natural ou quando estiver apresentando problemas constantes, inclusive
acrescentar equipamento novo e em linha de producdo de modo a suprir as
necessidades da demanda de fotocdpias.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Indicar um responsavel pela fiscalizacdo dos Servicos mencionada a clausula primeira, o
qual devera manter estreita articulacao com a CONTRATADA,;

b) Promover sob sua responsabilidade e expensas as publicagdes oficiais;

c) Tomar em tempo habil, durante a realizacdo do projeto, as decisdes e fornecer as
informac0es que se fizerem necessarias ao seu prosseguimento;

d) Atestar ao final, por escrito, o cumprimento do Contrato pela CONTRATADA, quanto a
qualidade do servico e as obrigagdes assumidas.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS - O prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados
da assinatura deste, prorrogavel a critério das partes, nos termos da legislagao vigente,
mediante Termo de Prorrogacao Contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Além do previsto no item anterior, o contrato podera ser
prorrogado pelos seguintes motivos:

A) Alteragao nos projetos ou das especificagbes da Contratante
B) Superveniencia de fato excepcional e imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condigoes de execugao do Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO - O pagamento sera
mensal, sendo que o mesmo se dara até 5 (cinco) dias Uteis do més subseqiiente, a contar do
inicio da prestacao de servigos e da documentacao fiscal, devidamente atestada.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor mensal serd de R$ ( ) sendo o valor global do
presente contrato de R$ ( ).

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS PARA PAGAMENTO - As despesas decorrentes
deste Contrato correrao a conta da Dotagdo:

DOTACOES ORCAMENTARIAS
XXXXXXXXXX
CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES - Pelos ndo cumprimentos das disposicoes

previstas neste Contrato, ficam as partes sujeitas as penalidades estabelecidas na Lei n©.
8.666, de 21 de junho de 1993 e normas complementares, a saber:
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a) Multa por dia de atraso no inicio dos servicos: 1,0% (um inteiro por cento) por dia
sobre o valor do contrato, até o maximo de 15 (quinze) dias.
b) Multa por inexecugao parcial da requisicao: 10 % (dez inteiros por cento) sobre o valor
da parcela inexecutada.
c) Multa por inexecucao total da requisicao: 20% (vinte inteiros por cento) sobre o valor
do pedido, requisicao ou memorando da Unidade Requisitante.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Serd aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratacdo quando a CONTRATADA:

a) Transferir ou ceder suas obrigacdes no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia
autorizagao do CONTRATANTE;

b) Executar os servicos em desacordo com as normas técnicas;

c) Cometer faltas reiteradas na execucao dos servigos;

d) Nao iniciar, sem justa causa, a execucao dos servigos contratados.

PARAGRAFO SEGUNDO - Serd aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da
contratacdo quando a CONTRATADA:

a) Recusar-se a executar, ao todo ou em parte, 0s servicos contratados;

b) Praticar por acdo ou omissdo, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia,
impericia, dolo ou ma fé, venha a causar dano ao CONTRATANTE ou a terceiros,
independente da obrigagao da CONTRATADA em reparar os danos causados.

CLAUSULA NONA - DA INTERRUPGCAO OU RESCISAO DO CONTRATO - Este Contrato
podera ser interrompido ou rescindido nas hipdteses constantes dos artigos 57 e 58 da Lei no
8.666/93, com a redacao da Lei no 8.883/94, observando-se as condigoes relativas a valores
previstas nos referidos dispositivos.

PARAGRAFO UNICO - constituem ainda motivos para sua rescis3o:

a) a inobservancia de quaisquer das obrigacdes estipuladas;
b) a inadimpléncia do Instituto de Previdéncia Municipal de Praia Grande;

CLAUSULA DECIMA — Este contrato serd regido pela Lei 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO -Fica eleito o foro da Comarca da Praia Grande
para dirimir quaisquer duvidas a respeito deste Contrato que ndo sejam solucionadas de
comum acordo entre as partes, com prévia reniincia de qualquer outro.

Para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado, é lavrado o presente em 03
(trés) vias de igual forma e teor, o qual, depois de lido e achado conforme, é assinado pelas
partes e pelas testemunhas abaixo. Pelo que eu digitei, assino e dato. Instituto
de Previdéncia Municipal de Praia Grande, sede, aos __de __ de 2015, ano quadragésimo
nono de emancipagao.
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REGINA MAINENTE
SUPERINTENDENTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1
2

Proc. XXOO / XXXXX
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